QUY CHE
QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG TAI CO QUAN, TO CHUTC,
PON VI SUNGHIEP CONG LAP

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 38/0P-UBND ngay 25 thang 01 ndm 2022
cua UBND Xa An Son)

CAN CU XAY DUNG QUY CHE
Can cur Lugt quan ly tai san cong nam 2017,

Can cur Nghi dinh 151/2017/NP- CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mét sé diéu Ludt Qudn ly, st dung tai san cong;

Can civ Théng tir s6 65/2021/TT-BTC ngay 29/7/2021 cua Bg Tai chinh
“Ouy dinh vé Idp du todn, quan Iy, siz dung va quyét toan kinh phi bdo diwréng,
sia chira tai San cong”;

Cin cir Théng tw 29/2020/TT-BTC ngdy 17/4/2020 cia B Tai chinh vé
viée “Huéng ddn thuc hién viéc xir phat vi pham hanh chinh trong linh virc quan
ly, sir dung tai san cong”;

Can cir Quyét dinh sé 13/2021/0P-UBND ngay 5/4/2021 ciia UBND tinh
Hdi Dwong vé viéc “Ban hanh quy dinh vé tai san khac co gia tri lom dé sir dung
Va0 muc dich kinh doanh, cho thué; Danh muc tai san chwa @i tiéu chudn 1a tai
san ¢é dinh; Danh muc tai san ¢é dink dgc thu va danh muc tai sén co dinh vo
hinh tai cdc co quan, t6 chire, don vi thuge pham vi quan Iy ciia UBND tinh Hdi Duong ”;

Can cir Quyé’t‘d,inh 3838/0D_UBND ngay 24/12/2021 cua UBND tinh Hai
Duong “Vé viéc diéu chinh danh muc tai san Nha nwoc to chic mua sam tdp
trung thugc pham vi quan ly cia UBND tinh Hdi Duong”’;

Can cir Théng tw s6 45/2018/TT- BTC ngay 07/5/2018 cua Bé truwdéng B
Tai chinh vé huwéng ddn ché dg quan 1y, tinh hao mon, khdu hao tai sdn cé dinh
tai co quan, t6 chirc, don vi va tai san co dinh do nha nwéc giao cho doanh
nghiép qudn ly khéng tinh thanh phan vén nha nwéc tai doanh nghiép;

Can cir Quyét dinh s6 4788/0P-UBND ngay 31/12/2019 cia UBND tinh
Hdi Dwong ban hanh tiéu chudn, dinh mirc si dung xe 6 t chuyén ding tai cac
co quan, t6 chike, don vi thugc tinh quan Iy (néu co);

Can cir Quyét dinh s6 4789/0P-UBND ngay 31/12/2019 cuia UBND tinh
Hai Dwong phé duyét Dé an khoan kinh phi s dung va sap xép xe 6 t6 phuc vu
cdng tac chung tai cdc co quan, t6 chike, don vi thuge tinh qudn 1y;



Chuong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh trach nhiém va tham quyén quyét dinh cua céac bo
phan,‘cé nhan trong quan ly sir dung, mua sam, tiép nhan, stra chira, dieu chuyén,
thu hoi va thanh ly tai san céng trong UBND xa An Son.

2. Cén bo, cong chuc, can bé khdng chuyén trach, nguoi lao dong duoc
giao quan ly, str dung tai san phai c6 trach nhi¢m thuc hién ding quy dinh cua
Quy ché nay va cac quy dinh hién hanh cua phap luat ve quan ly, st dung tai san cong.

Picu 2. Tai san cong
(Theo Diéu 4: Phan logi tai san cé dinh tai Théng tr sé 45/2018/TT-BTC
ngay 07/5/2018 cua B¢ tai chinh)

1.1. Tai san ¢6 dinh hitru hinh: La nhitng tai san c¢6 hinh thai vat chat, thoa
méan doéng thoi 02 tiéu chuan (C6 thoi han st dung tir 01 nam trd 18n; ¢d nguyén
gia tir 10.000.000 dong tro 18n, néu la thiét bi tin hoc thi c6 nguyén gia tu
5.000.000 dong tro 18n).

1.2. Tai san cb dinh vo hinh: LA tai san khdng cd hinh thai vat chat, thoa
méin dong thoi 02 tiéu chuan (C6 thoi han sir dung tir 01 nam trd 18n; 6 nguyén
gia tir 10.000.000 dong tro 1én), nhu: Quyén st dung dat, phan mém ung dung,
tai san c dinh vo hinh khac.

1.3. Phan loai theo ngudn gdc hinh thanh tai san: Tai san hinh thanh do
mua sam; do dau tu xay dung; duoc giao; duoc cho ting; tai san ¢b dinh khi kiém
ké phat hién thira chua dugc theo dbi trén s ké toan; tai san c¢b dinh duoc hinh
thanh tir ngudn khac.

bicu 3. Nguyén tic quan ly, sir dung tai san

1. Tai san phai duoc quan ly, khai thac, duy tu, bao dudng, sura chira, dugc
thdng ké, ké toan day du vé hién vat va gia tri.

2. V|¢Q st dung tai san qphal bao dam tht kiém, hiéu qua, dung muc dich,
cong nang, doi tuong, tiéu chuan, dinh mac, ché d6 theo quy dinh cia phép luat.

3. Viéc quan ly, str dung tai san cong phai dugc thuc hién cdng khai, minh
bach, bao dam thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, phong, chong tham nhiing.

4. Viéc quan ly, sir dung tai san phai duoc giam sét, thanh tra, kiém tra;
moi hanh vi vi pham phap luat vé quan ly, su dung tai san cdng phai dugc xir ly
Kip thoi, nghiém minh theo quy dinh cta phap luat.



Chuong 11
QUY DPINH QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG TRONG PON VI
Piéu 4. Pdi twong dwoc giao quan ly, sir dung tai san cong

Céan bg, céng chuc, can bo khéng chuyén trach, nguoi lao dong cuia UBND
xa An Son dugc giao quan ly tai san cdng tuy theo chirc vu va cdng viéc va
nhiém vu dugc phan cong.

Piéu 5. Quy trinh tiép nhan tai san

1. D6i véi tai san duoc cap

Khi dugce ngan sach nha nudc cap vén ké toan phdi hop cac don vi cd lién
quan kiém tra nhu cau mua sam tai san, tham muu Can bg Van phong UBND xa
to chiuc mua sam tai san; mo so theo doi, to chic quan ly tai san va von, hach
toan ke toan theo dung quy dinh hién hanh cua Nha nudac.

2. D6i véi tai san do cac to chac va ca nhan tai trg, cho, ting

Khi dugc cac té chic va ca nhan tai tro, cho, ting tai san, hang hoé; ké
toan phdi hop cac don vi 6 lién quan kiém tra cing Can bo Van phong UBND
X4 t6 chic tiép nhan tai san; ma so6 theo ddi, to chirc quan Iy tai san va vén, hach
toan ké toan theo ding quy dinh hién hanh cta Nha nudc.

Tat ca céc loai tai san sau khi mua sam, sira chita déu phai dugc nghiém
thu bang van ban trudc khi thanh toan va dua vao sur dung. Ho so k¥ thuat cua tai
san, trang thiéet bi phai luu trir tai bo phan Tai chinh K¢ toan .

Piéu 6. Quyén va nghia vu cia déi twong dwoc giao quan ly, sit dung
tai san cong

1. Béi tugng duogc giao quan ly, sir dung tai san cdng ¢ cac quyén sau day:

a) Sur dung tai san cong phuc vu hoat dong theo chirc nang, nhiém vu duoc giao;

b) Thuc hién cac bién phap bao v¢, khai thac va stir dung hiéu qua tai san
cong dugc giao theo ché d6 quy dinh.
2. DBbi tuong dugc giao quan ly, sir dung tai san cong cé cac nghia vu sau day:
a) Bao v&, sir dung tai san cong dung muc dich, tiéu chuan, dinh muc, ché
do; bao dam hiéu qua, tiet kiém;
b) Lap, quan ly hd so tai san cong, ké toan, kiém ké, danh gia lai tai san
cong theo quy dinh cua phap luat va phap luat ve ké toan;
c) Bao cdo va cdng khai tai san cong theo quy dinh cta phap luat;
d) Thuc hién nghia vu tai chinh trong st dung tai san cong theo quy dinh
cua phap luat;
d) Giao lai tai san khi c6 quyét dinh thu hdi ctia co quan, ngudi ¢6 tham quyén;
) Chiu sy thanh tra, kiém tra, gidm sat cua co quan nha nuéc c6 tham
guyen; giam sat cua cong dong, cbng chuac, vién chic va Ban Thanh tra nhan dan
3



trong quan ly, st dung tai san céng thuoc pham vi quan ly theo quy dinh cua
phap luat;

Piéu 7. Nhiém vu ciia ddi twong dwoc giao quan Iy tai san cong
1. Tha trudng don vi, cap pho cua nguoi dimg dau

a) To chic thyc hién quan Iy, sir dung tai san cong dé thyc hién chiic nang,
nhiém vu duge Nha nudc giao. Ban hanh quyét dinh ban giao tai san cho cac bo
phan quan ly truc tiep.

b) T6 chuc kiém tra viéc quan ly, s dung tai san cua cac bd phan truc
thuoc. Thuong xuyén giam sat viéc quan ly, st dung tai san cua cac bo phan, to
chuc, ca nhan trong don vi.

¢) Xt ly theo tham quyén hoat trinh co quan c6 tham quyén xir Iy cac hanh
vi vi pham phéap luat vé quan ly, stir dung tai san cong.

2. K& toan

a) Lap ho so lién quan dén viéc hinh thanh, bién dong tai san trén phan
mém quan ly tai san. Luu trir ho so tai san ctia don vi.

b) Phdi hop vai cac phong ban thyuc hién mot s6 cong viéc sau:

- Va0 s tai san khi c6 tai san mai nhan vé;

- Kiém ke tai san vao cudi ky ké toan nam, kiém ké theo quyét dinh kiém
ké cua cac cap co tham quyen;

- Panh gia lai tai san; Xac dinh tai san thira, thiéu va nguyén nhan dé xur

ly theo quy dinh cua phép luat; Tinh hao mon cua tai san theo quy dinh cua phép luat;

‘ - Thuc hién béo cao tinh hinh quan ly tai san theo van ban hién hanh; Lap
ho so thanh 1y tai san kip thoi theo Quy che nay; Xay dung ké hoach bao tri, bao dudng;

3. Can bg, cong chuc vién chire, nguoi lao dong

a) To chac quan Iy, sir dung tai san, bao quan, sir dung thiét bi; luu gif, st
dung ho so thiét bi; stra chita nhitng thict bi don gian.

b) Lap ké hoach dé nghi mua sam, sira chira, thanh 1y cAc tai san duoc giao
quan ly hong hoc, hét han str dung.

d) Lap bao céo dinh ky, thuong xuyén vé cong tac sir dung tai san.
e) Phéi hop voi ké toan nhap thiét bi mai nhan vé vao so tai san.
h) Thuc hién cac nhiém vu khac.

Piéu 8. Quy dinh viéc sir dung tai san

1. Toan bo tai san cta co quan, don vi phai dugc s dung dung cong nang,
ding muc dich su dung theo quy dinh.



2. C4c t6 chirc va ca nhan trong don vi ¢6 quyén binh ding trong viéc sir
dung chung va c6 nghia vu chap hanh cac quy dinh vé quan ly, sir dung tai san;
Co trach nhiém bao quan tai san trong qua trinh st dung.

Piéu 9. Bao dwdng, sira chira tai san
1. Bao dwong

Cong tac bao dudng 1a kiém tra toan bo cac thiét bi dam bao an toan sir
dung; 1am vé sinh may méc, ... Viéc bao dudng cac thiét bi chuyén dung duoc
thuc hién thong qua hop ddng dich vu véi don vi bao dudng chuyén nganh hoic
do co quan ty 1am néu dam bao yéu cau k§ thuat theo quy trinh bao dudng.

Giao trach nhiém cho ting c& nhan, bo phan Iap ké hoach bao dudng hay
thué ky thuat bao dudng cho tirng loai tai san cu thé.

Doi voi he thong dién chiéu sang, hé thong nudc, cac thiét bi vé sinh,
thdng qua cong tac kiém tra hang ngay, neu phat hi¢n bi hu hong phai kip thoi
stra chira thay the.

2. Stra chira

TSCD khi hu hong can sua chita thi bo phan, ca nhan truc tiép quan ly, su
dung tai san bao cédo (bang phicu dé xuat hoac giay bado hong) Chu tai khoan de
quyet dinh sua chira, sau d6 phoi hgp vai Ké toan d@é tién hanh stra chira .

Khi triing tu, sua chira I6n nha cira, vat kién tric phai 1ap ké hoach trinh
Chu tai Khoén Iép bao cao KTKT, DTTK va dugce co quan chuyén moén tham
dinh va cap c6 tham quyén phé duyét mai dugc tien hanh stra chira.

Diéu 10. Thu hoi, diéu chuyén, thanh Iy tai san cong

’ Thuc hién thu hoi tai san thi can bg, céng chic hoac ngudi lao dong co
quyet dinh nghi viéc hodc chuyen cong tac, VP UBND xa phoi hop voi ke toan
kiém ké, danh gia tai san va thu hoi dé giao cho nhan vién mai .

Thyc hién diéu chuyén tai san cho don vi khéc theo quyét dinh ciia co quan
co tham quyeén, ke toan phoi hop véi cac bo phan lién quan tham muu cho Chu tai
khoan t6 chirc ban giao tai san va thuc hién hach toan ké toan giam tai san va von
theo dung quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

Thuc hién thanh ly tai san: Khi co quan don vi khéng ¢6 nhu cau st dung
hodc tai san bi hong khéng stra chita dugc, quy trinh thanh ly tai san duoc thuc
hién theo quy dinh cta phap luat.

Trong qua trinh st dung tai san, diéu chuyén, thanh ly tai san ké toan chiju
trach nhiém tinh gia tri hao mon tai san theo ding ché do tai chinh hién hanh.

Piéu 11. Thanh ly tai san

1. Tai san cong dugc thanh 1y trong cac truong hop sau day:

a) Tai san cong hét han str dung theo quy dinh cua phap luat.
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b) Tai san cong chua hét han s dung nhung bi hu hong ma khéng thé sta
chita dugc hoac viéc sua chira khong hiéu qua.

¢) Nha Iam viéc hoic tai san khéc gan lién véi dat phai pha d& theo quyét
dinh ctia co quan nha nudc cé tham quyen.

2. Tai san cong duoc thanh ly theo cac hinh thire sau day:

a) Pha dg, huy bo. Vat liéu, vat tu thu hoi tir pha d&, hay bo tai san duoc
xu ly ban.
b) Ban.

CHUONG 111
HACH TOAN, THONG KE, GHI NHAN THONG TIN VA CONG KHAI
TAI SAN CONG

Pi¢u 12. Thong ké, hach toan, ghi nhan théng tin tai sin cong

Cac tai san cong phai dugc théng ké, hach toan day du vé hién vat va gia
tri theo quy dinh ctia phap luat vé ké toan thong ké va phai tinh hao mon tai san
cd dinh hang nim theo quy dinh tai Thong tu 45/2018/TT-BTC ngay 07/05/2018
ctia B Tai Chinh hudng dan ché do quan ly, tinh hao mon, khau hao tai san cb
dinh tai co quan, t6 chirc, don vi va tai san ¢b hinh do nha nuéc giao cho doanh
nghiép quan Iy khdng tinh thanh phan von nha nuéc tai doanh nghiép.

Picu 13. Cong Kkhai tai sian cong
1. C6ng khai tinh hinh dau tu xay dung, mua sam tai san cong
1.1. Cong khai phan b6 du toan kinh phi dau tw, mua sam tai san cong

- Can ctr du todn ngan sach dugc giao thuc hién cong khai du toan, sb luong,
chung loai, ké hoach va phuong thirc dau tu xdy dung, mua sam trir trudng hop
khong dugc cong khai theo quy dinh cua phap luét vé bao vé bi mat ciia nha nudc.

- Thoi diém cong khai cham nhat 1a 30 ngay, ké tir ngdy du toan dugc phan
bd, ké hoach duoc cip co thAm quyén phé duyét, hoan thanh viéc dau tu xay
dung, mua sam, giao, thué tai san cong. Thoi han cong khai 1a 30 ngay.

- Hinh thirc va trach nhiém cong khai: niém yét cong khai tai try s¢ lam viéc
clia co quan hoac cong bb tai cude hop cua co quan, t6 chirc, don vi.

- Biéu mau cong khai theo mau s6 09a/CK-TSC Théng tu 144/2017/TT-BTC.

1.2. Cong khai két qua thuc hién du tu, mua sim tai san cong

- Can cur két qua thuc hién dau tu, mua sdm tai san cong truong thuc hién
cong khai két qua thuc hién dau tu, mua sam tai san cong.

- Thoi diém cong khai: cham nhat 30 ngay ké tir ngdy nhan ban giao tai san.
Tho1 han cong khai 1a 30 ngay.

- Hinh thirc va trach nhiém cong khai: niém yét cong khai tai tru s& lam viéc
ctia co quan hodc céng bé tai cudc hop ciia co quan, to chirc, don vi.

- Biéu mau cong khai theo mau s6 09a/CK-TSC Théng tu 144/2017/TT-BTC.

2. Cong khai tinh hinh str dung, thu hdi, diéu chuyén, thanh 1y, tiéu hiy va
cac hinh thirc xur 1y khac ddi véi tai san cong tai don vi
2.1. Viéc cong khai dugc chia theo cac nhdm tai san sau:
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a) Pit thudc tru sé 1am viée, co s& hoat dong sy nghiép.

b) Nha, cong trinh xay dung.

c) Xe 0 t0.

d) Tai san khac du tiéu chuan 14 tai san c¢6 dinh theo quy dinh cua Bo truong
B0 Tai chinh.

2.2. Biéu miu cong khai theo mau s6 09b/CK-TSC, 09¢/CK-TSC, 09d/CK-
TSC Thong tu 144/2017/TT-BTC.

2.3. Thoi diém cong khai: Pinh ky hang niam, theo thoi han bao céo tai san
cong (trude ngay 31 thang 01). Thoi han cong khai 1a 30 ngay.

2.4. Hinh thirc va trach nhiém cong khai: niém yét cong khai tai tru so 1am
vi€c cua co quan hodc cong bd tai cudc hop cua co quan, td chirc, don vi.

CHUONG |V
KIEM KE, LUU TRU HO SO TAI SAN, BAO CAO TAI SAN CONG
Diéu 14. Kiém ke tai san o
Kiém ké tai san la viéc can, dong, do, d&m so lugng; xac nhan va danh gia

chat lwong, gia tri cua tai san, ngudn von hién co tai thoi diém kiém ké dé kiém
tra, doi chiéu véi so liéu trong so ke toan.

1. Pon vi thyuc hién kiém ké tai san trong céc truong hop sau day:
a) Cudi ky ké toan nam.

b) Pon vi ké toan bi chia, tach, hop nhat, sap nhap, giai thé, cham dut hoat
dong, pha san hoac ban, cho thué.

¢) Pon vi ké toan duoc chuyén d6i loai hinh hoic hinh thic sé hitu.

d) Xay ra hoa hoan, 1i lut va céc thiét hai bat thuong khéc.

d) Panh gia lai tai san theo quyét dinh ctia co quan nha nude ¢ tham quyén.

¢) Cac truong hop khac theo quy dinh cua phap luat.

~2.Vé to chac kiem ké: Truong thanh 1ap hoi dong kiem ké tai san thanh
phan gém; Dai dién cap uy; Dai doién BCH CBCS; qai dién BGI—]; dai dién Ban
TTND, Ké toan chiu trach nhiém t6 chic thuc hién kiem ké thuc té tai san.

- Thu ky hoi ddng kiém ké chiu trach nhiém 1ap bién ban kiém ké thuc té
riéng cho tai san co diqh va riéng‘ cho cdng cu dung cu chi tiét tung don vi va
Bién ban kiém ké thyc t€ phai c6 day du chit ky xac nhén cua cac thanh vién.

- Sau khi kiém ke tai san, don vi ke toan phai lap bao cao tong hop ket qua
Kiém ké. Truong hop c6 chénh léch gitra so liéu thuc té kiem ké véi so ligu ghi
trén so ké toan, don vi ké toan phai xac dinh nguyén nhan va phai phan anh so
chénh léch, két qua xir ly vao so6 ké toan trudc khi lap bao céo tai chinh.

- Cian clr phé duyét cua Cha tich UBND xa vé sb liéu tai san ¢b dinh cua
truomg, can bo ké toan thuc hién hiéu chinh s liéu trén chuong trinh quan 1y tai
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san va sb sach ké toan cho phu hop ddng thoi khoa sb dit liéu chuong trinh quan
1y tai san bao cdo s liéu tai san theo thdi gian va biéu mau duge quy dinh.
biéu 15. B4o c4o tai san cong

Viéc quan ly, st dung tai san cdng thuc hién bao cdo ké khai tai san céng va
béo cao tinh hinh quan ly, st dung tai san cong theo quy dinh

1. B4o cdo ké khai b6 sung tai san cong trong cac trudng hop

a) Co thay ddi vé tai san cong do dau tu xdy dyng, mua sim, nhan ban giao;
xac 1ap quyén s& hitu toan dan vé tai san; thu hoi, giao, diéu chuyén, tiéu huy,
ban, thanh 1y, ghi giam do bi mat, bi hay hoai va cac hinh thirc xur Iy khac theo
quy dinh cta co quan, nguoi co tham quyen chuyen d6i cong niang sir dung tai
san theo quyét dinh cta co quan, nguoi co tham quyén

b) Co quan, to chire, don vi duge giao quan ly, sir dung tai san thay doi tén
goi, chia tach, sap nhap theo quyét dinh ctia co quan nha nuée c6 tham quyén.

¢) Hinh thie ké khai b sung

Khi c6 thay dbi vé tai san cong do dau tu xay dung, mua sam, nhan ban giao;
xac 1ap quyén s¢ hitu toan dan veé tai san; thu hoi, giao, diéu chuyén, tiéu huy,
ban, thanh 1y, ghi gidm do bi mat, bi hiy hoai va cac hinh thirc xtr 1y khac theo
quy dinh cua co quan, nguoi co tham quyén; chuyén doi cong nang su dung cua
tai san theo quyét dinh cta co quan, nguoi co tham quyé, thay doi tén truong,
chia tach, sap nhap, giai thé theo quyét dinh cia co quan, ngudi co thim quyén.
Chu tich UBND xa truong c6 trach nhi€ém bao cao ké khai tai san cong tdi phong
Tai chinh Ké hoach va chiu trach nhiém trugc phap luat vé tinh chinh x4c cla
thong tin da bao cao ké khai

d) Trinh tu, hd so béo céo ké khai bd sung: truong lap 1ap 03 bo hd so,
trong d6 02 bd ndp I1én phong Tai chinh - Ké hoach, 01 bo luu tai don vi

Hb so bao céo ké khai gom:

- BA&o céo ké khai theo Mau sb 04a-DK/TSC, Mau sé 04b-BPK/TSC, MAu s
04c-DK/TSC, Mau sé 06a-DK/TSC, Mau sb 06b-BK/TSC, Mau sé 06c-
PK/TSC, Mau s6 06d-BPK/TSC, Mau s6 07-DK/TSC ban hanh kém theo Thong
tu 144/2017/TT-BTC: 01 ban chinh;

- H6 so ¢6 lién quan dén quyén quan 1y, sir dung tai san bao céo ké khai: 01
ban sao.
¢) Thoi han bao cao ké khai: Khong qua 30 ngay, ké tir ngay co su thay
d6i. Di v6i tai san dua vao sir dung do hoan thanh dau tu xay dung, nang cap,
cai tao thi thoi gian thay ddi tinh tir ngay ky bién ban nghiém thu dwa vao su
dung.
2. Béo cdo tinh hinh quan ly, st dung tai san cong
K& toan c6 trach nhiém tham muu véi thu trudng don vi thuc hién bao cao
tinh hinh quan 1y, str dung tai san cong ctia nim trudc dén phong Tai chinh - Ké
hoach huyén truée ngay 31 thang 01 cia nam sau dam bdo theo dung quy dinh.
No6i dung bao cao:



* Tinh hinh quan 1y, sir dung tai san cong:
- Thuc trang cong tic quan ly, sir dung tai san cong cta co quan, to chirc,
don vi, doanh nghiép.
- Panh gia nhitng mit tich cyuc, hiéu qua, nhirng ton tai, sai pham trong quan
1y, str dung tai san cong ctia co quan, to chirc, don vi, doanh nghiép trong ky bao cio.
- Panh gia tinh hinh thuc hién két luan, kién nghi ctia co quan thanh tra,
kiém tra, kiém toan nha nuéc vé quan 1y, sir dung tai san cong trong ky béo cdo.
* Kién nghi cac giadi phap nham hoan thién hé théng phap luét, nang cao hi¢u
qua cong tac quan 1y, sir dung tai san cong.
Diéu 16. Luu trit ho so tai san

Cac tai san dugc hinh thanh do mua sim; do dau tu xay dung; duoc giao;
duoc cho tang; tai san ¢6 dinh khi kiém ké phat hién thira chua dugc theo doi trén
s6 ké toan; tai san c6 dinh dugc hinh thanh tu ngu@)n khac, tai san bi ti€u huy,
thanh 1y... ké toan c6 trach nhiém 1ap ho so lién quan dén viéc hinh thanh, bién
dong tai san va luu trit ho so theo ding quy dinh.

Chuong V
XU LY VI PHAM VE QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG
Picu 17. Xir ly vi pham vé quan 1y, sit dung tai san cong

Viéc xem xét, xt ly trach nhiém vat chat dbi vai can bo, cong chic, can bo
khong chuyén trach va nhan vién (sau day goi 13 nhan vién) lam mat mat, hu
hong hoac gay ra thiét hai vé tai san cua co quan phai can ctr vao 16i, tinh chat
ctia hanh vi gay thiét hai, mic do thiét hai tai san thuc té giy ra dé quyet dinh
muc va phuong thic bdi thuong thiét hai, bao dam khéach quan, cong bang va
cong khai theo quy dinh hién hanh. Ngoai ra, con bi xir ly ky luat theo quy dinh
cua phép luat.

Tai san bi mat mat, hu hong, thiét hai do I18i ¢6 y ctia nhan vién thi nhan
vién gy mat mat, hu hong, thiét hai tai san phai boi thuong toan bo gié tri thiét
hai gay ra. Néu tai san bi mat mat, hu hong, thiét hai do 13i v6 ¥ cua nhan vién thi
cin ctr VAo tung truong hop cu thé Chu tai khoan, ngudi cd tham quyén quyét
dinh muac va phuong thic boi thuong. Truong hop thiét hai vat chat xay ra do
nguy@n nhan bat kha khang thi nhan vién lién quan khéng phai chiu trach nhiém
boi thuong.

Nhan vién gay ra thiét hai c6 trach nhiém bdi thuong thiét hai theo quyét
dinh cua Chu tai khoan hodc cip ¢ tham quyén. Néu nhan vién khong du kha
nang bdi thuong mot 1an thi s& bj trir 20% tién luong hang thang cho dén khi bbi
thudng du theo quyét dinh ciia ngudi ¢6 tham quyén. Truong hop nhan vién gay
ra thiét hai thuyén chuyén cong tac, nghi huu hay thoi viéc thi phai hoan thanh
viéc bodi thuong trudc khi thuyén chuyén, nghi huu hay théi viéc; néu khong du
kha ning bdi thudng thi giao ké toan phdi hop voi co quan méi hodc chinh quyén
dia phuong noi can bo, cdng chire cu tra tiép tuc thu tién boi thuong cho dén khi
thu du theo quyét dinh cta nguoi c6 thim quyen.
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Truong hop c6 nhiéu nhan vién cing 1am mat mat, hu hong hoic gy thiét
hai dén tai san cua co quan, don vi thi ho déu phai lién déi chiu trach nhiém vat
chat trén co s& muare d6 thiét hai tai san thuc té va mic do trach nhiém cua moi nguoi.

Truong hop nhan vién ngay sau khi gay ra thiét hai c6 don xin tw nguyén boi
thuong thiét hai va dugc Chu tai khoan, ngudi ¢ tham quyen dong y bang van ban
veé mirc, phuong thirc va thoi han boi thuong thi thuc hién theo quy dinh cta phép luat.

Piéu 18. Trinh tw va thi tuc sir Iy vi pham quy dinh vé quan ly sir dung
tai san céng
1. Théng bao vi pham

Céac bo phan va ca nhan khi phat hién hanh vi vi pham cac quy dinh cta Quy
ché nay hoic phét hién Céan b, céng chic va nhitng thanh vién thusc UBND x4
lam that thoat, mat, hu hong tai san cong thi théng bao bang moi hinh thuc (thong
bao truc tiép, qua dién thoai, giri van ban...) UBND Xx4.

1. Lap biénban vipham ‘

Khi nhan dugc thong bao vé vi pham quy dinh veé quan ly, st dung tai san
cong, Chu tich UBND xa chi dao tien hanh: Kiém tra xac minh, nhac nhg, so bo
danh gia thiét hai, lap bién ban vi pham quy dinh vé quan ly, st dung tai san cong.

2. Chu tich UBND xa yéu céy Can bo, cong chirc va nhitng thanh vién
thuoc UBND xa vi pham quy dinh ve quan ly, st dung tai san cong hoac gay ra
thiét hai tai san cong trong thoi han 02 ngay viet ban tuong trinh vé vu viéc, dé
Xuat hudng giai quyet.

3. Quyét dinh xir 1y vi pham

Cian ctr Quy ché ndy, bién ban vi pham quy dinh vé quan ly, sir dung tai san
cong va ban tuong trinh cua nguoi vi pham hodc nguoi gay ra thiét hai tai san
cong, Chu tich UBND x& xem xet, quyét dinh xtr ly vi pham va ra van ban:

- Nhéc nhé hoac thong bao cong khai cac truong hop bi xt ly theo cac hinh
thic nhac nho.

- Thuc hién quyét dinh xir ly vi pham.

Trinh tu xt Iy ky luat, xem xét ha bac danh hiéu thi dua ddi vai cac bo phan
va ca nhan vi pham céc quy dinh vé quan ly, st dung tai san cong thuc hién theo
quy dinh cua Luat Can bg, cong chac, Luat Lao dong, Luat thi dua khen thuong,
va cac quy dinh hién hanh cua nha nuac.

Piéu 19. Trinh tw va tha tuc xir Iy trach nhiém vat chat déi véi can b,
cong chirc

1. Trinh tu:

- Chu tich UBND x4 yéu cau ngudi vi pham lam ban tuong trinh.

- Lap bién ban vi pham.
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- Cac van ban Xac dinh gia tri tai san bi thiét hai va gia tri thiét hai cua tai san
do b6 phan ke toan cung cap.
- Céc van ban khac co lién quan.
2. Thu tuc
- Ngudi ¢ tham quyén thanh 1ap Hoi ddng xir ly trach nhiém vat chat.
- Hoi dong dong xi 1y trach nhiém vat chat xem xét, ¢ van ban kién nghi
muc boi thuong va phuong thirc boi thuong guri dén nguoi ¢6 tham quyen.
- Quyét dinh boi thuong thiét hai
_+ Can cir kién nghi cua Hoi dong xir ly tréch nhigm vat chat, nguai ¢6 tham
quyen ra quyet dinh boi thuong thi€t hai. Trong quyet dinh ghi rd mac, phuong
thae va thoi han boi thuong.

+ Truong hop ngudi c6 tham quyén cé y kién khac véi kién nghi cta Hoi
dong xu ly trach nhi¢m vat chat thi nguoi c6 tham quyen quyet dinh va chiu trach
nhiém vé quyét dinh @6 trudc phap luat.

- Thuc hién quyét dinh boi thuong thiét hai

+ Can b9, cong chirc va nhitng thanh vién thugc UBND xa gay ra thiét hai
phai thuc hién dung thoi han, mic va phuong thuac boi thuong ghi trong quyet
dinh boi thuong thiét hal.

+ B phan thu quy cua UBND xa co trach nhiém thu theo phuong thuc boi
thuong (trr vao luong, thu tieén mat...) ghi trong quyét dinh boi thuong.

+ Viéc quan Iy va st dung tién, tai san bdi thuong thiét hai duoc thuc hién
theo cac quy dinh caa nha nudc.

Chuwong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 20. Trach nhiém thi hanh

Can bo, coéng chuc, can bo khong chuyén trach va nhan vién hop dong,
Van phong HDND va UBND x& An Son phai nghiém tdc thuc hién quy dinh nay.

Céac bd phan, ca nhan duoc giao quan ly va st dung tai san co y thuc bao
quan tot tai san, thuong xuyén kiém tra, bao dudng may mac thiét bi, khong dé
hu hong.

Quan ly, str dung tét tai san dugc xem & mot chi tiéu thi dua khi xét cac
danh hiéu lao dong cuoi nam.

Céan bg, cdng chuc, can bo khdng chuyén trach va nguoi lao dong c6 trach
nhiém thuc hién c6 trach nhiém quan triét, chi dao, giam sat cac doi tuong thuc
hién Quy ché nay.
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Piéu 21. T6 chirc thuc hién

1. Quy ché nay di dugc cdng khai thao luan rong rai, dan chi trong don vi.
Sau khi ban hanh, van phong c6 trach nhiém cong khai theo quy dinh. Céc truong
hop phat sinh ngoai Quy ché nay duoc thuc hién theo Luat Quan ly, sir dung tai
san cdng, Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP va cac van ban phap luat khac cd lién quan.

2. Quy ché nay co higu luc ké tir ngay ky. Trong qué trinh thuc hién Quy
che nay c6 gi vudng mac de nghi cac bo phan, ca nhan bao cao Chu tai khodn dé
diéu chinh, b6 sung cho phu hep.

Noi nhan; TM. UY BAN NHAN DAN XA
- Cén bo cong chirc UBND xa;
- Phong TC-ké hoach huyén;
-Luu VT./.

Nguyén Dire Ngoc
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